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机械制造企业安全生产标准化汇总表

序

号
考评内容

应得

分

拥有总数

量

抽查

数量 100%

抽查不

合格数

抽查不

合格率
实得分 备注

一、基础管理考评

基础管理

1 安全生产责任制 15

1、建立安全生产责任制（覆盖企业内所有单位和部

门、涵盖企业内各级人员）、规章制度和操作规程

2、设立的安全管理机构

3、每年组织的安全专题会议不少于 4次，且解决有

关安全生产的重大问题

2 职业安全健康规章制度 15

建立以下规章制度：

⑴安全生产检查制度；

⑵伤亡事故管理制度；

⑶职业安全健康教育制度；

⑷建设项目安全健康管理制度；

⑸特种设备及人员安全管理制度；

⑹相关方安全管理制度；

⑺防火安全管理制度；

⑻危险作业审批制度；

⑼电气临时线审批制度；

⑽危险化学品管理制度；

⑾厂内交通安全管理制度；

⑿职业病预防管理制度；

⒀安全奖惩制度；

⒁安全防护设备管理制度；

⒂防尘防毒设施管理制度；

⒃劳动防护用品管理制度；

⒄女工和未成年人保护制度；

⒅易燃易爆场所管理制度

⒆安全生产“五同时”管理制度；

⒇劳动合同安全监督制度。
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3 规划与年度计划 15

1、年度资金预算中有具备安全生产条件所必需的

资金投入（安措费）：建立安措档案，其档案

应包括项目名称、措施内容和预期效果、经费

预算、经费来源、项目计划进度、项目设计单

位、项目负责人、项目可行性分析、开工日期

及竣工日期、项目验收及其效果、经费决算等

2、公司有长远规划，长远规划中有安全健康内容

3、公司有年度工作计划，计划有文本，内容中有

考核指标体系和安全措施技术改造项目，且有

配套的检查、管理办法（需要表格范文）

4 机构与人员 15

1、建有统一协调安全健康问题的组织机构，各职能

部门、各车间均有主管安全的领导和专（兼）职安

全员，且履行职责，制作安全生产管理网络图

2、建立安全管理机构（参加企业内各种涉及安全健

康的会议和有关决策决定的会议记录）

3、安全管理人员名单以及证书（安全管理人员应按

企业从业人员的 2‰及以上比例配备）

5
职业安全健康教育，其

中
45

以下教育有教育大纲、出勤情况、考试或考核

情况、效果评定等内容

新职工进厂三级教育 6

对入厂新工人、工程技术、管理人员以及临时工、

农民工等进行的厂级、车间（分厂）级和班组级职

业安全健康教育，未经三级教育或考试不合格者，

不准参加生产或单独操作。

特种作业人员培训教育 8 特种作业人员名单及证书

中层及中层以上干部教

育
4 需要培训考核记录

班组长教育 4 需要培训考核记录

变换工种和“四新”教

育
3 需要培训考核记录

职业健康教育 3 需要培训考核记录

全员教育 4 需要培训考核记录
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复工教育 3 需要培训考核记录

安全管理人员教育 6 需要培训考核记录

安全知识抽查合格率 4

机械制造企业安全生产标准化自评汇总表

序

号
考评内容

应得

分

拥有总

数量

抽查

数量

抽查

不合

格数

抽查不

合格率
实得分 备注

6 事故管理 20

1、缴纳工伤保险费名单，所有从业人员均参加

工伤社会保险

2、事故结案记录（包括事故原因分析、事故责

任者及单位的处理决定、防范措施）

3、事故档案（现场图、调查记录、分析会记录、

报告书、处理决定、防范措施、落实情况）

“四不放过”原则

1.事故原因未查清不放过

2.责任人员未处理不放过

3.整改措施未落实不放过

4.有关人员未受到教育不放过

7 “三同时”管理 15 建设项目相关文件

8 班组安全管理 12

1、班长、安全员、生产工人安全职责文本

2、所有工种的安全技术操作规程文本

3、每周一次的检查和整改记录

每月两次安全活动

4、三级安全教育、变换工种教育、复工教育培

训记录

9 安全操作规程 13 1、企业所有岗位安全操作规程文本
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10 特种设备及人员安全管理 10

1、建立特种设备安全技术档案：

⑴特种设备的设计文件、制造单位、产品质量

合格证明、使用维护说明等文件以及安装技术

文件和资料；

⑵特种设备定期检验和定期自行检查记录；

⑶特种设备的日常使用状况记录；

⑷特种设备及其安全附件、安全保护装置、测

量调控装置及有关附属仪器仪表的日常维护保

养记录；

⑸特种设备运行故障和事故记录。

2、特种设备操作人员人员名单及证书信息培

训取证情况

3、特种设备操作人员健康检查记录

（每两年对特种作业人员进行一次在岗期间的

健康检查，预防禁忌症人员从事特种作业。有

下列禁忌症之一，不得从事特种作业。

⑴厂内机动车辆、起重司机：癫痫、精神病、

高血压、动脉硬化、器质性心脏病、两眼矫正

力 0.8 以下、严重眼疾、色盲。

⑵锅炉、司炉工：各型活动性肺结核、高血压、

动脉硬化、胃（十二指肠）溃疡、贫血、中枢

神经系统器质性疾患。

⑶压力容器操作工：神经系统器质性病变（包

括癫痫）贫血、活动性肺结核。

⑷起重工：癫痫、精神病、明显的神经宫能症、

高血压、低血压、动脉硬化、器质性心脏病。

⑸制氧工：癫痫、精神病、较重的神经宫能症、

明显心血管呼吸系统疾病。）

11 相关方安全管理 10

1、对外来人员的安全管理制度

2、外来方安全协议、合同、资质、合同工合同、

教育培训记录、现场检查记录（三级）

12 现场监督检查 10

1、特种作业人员名单

2、上级和企业自查时下达的隐患整改通知单

（此项主要检查现场操作、现场作业是否规范

以及人员劳动防护用品穿戴情况）



5

13 应急救援预案 10

1、确定了应急救援的管理体系，有组织机构和

职责、管理程序和管理要点等内容，且与社会

应急救援体系能互动

2、应急救援预案中有组织指挥机构；相关部门

（人员）的职责和分工；潜在危险性评价；应

急救援的组织、人员及装备情况；紧急救援措

施；经费保障；训练与演习等内容。

3、每年对应急救援预案进行了演习，有演习记

录

14 危险源管理 10

1、制定了危险源的识别和评价方法

2、组织实施了危险源的识别和评价

3、对危险源制订了管理和技术措施

（三级重点危险源里面有没有）

15 安全健康档案 15

工伤事故档案

1、统计报表和事故分析图表，包括月度（年度）

统计报表、历年来事故登记台帐和事故统计分

析图表（需要表格范文）等资料。

2、 各类工伤事故应有报告书、伤情证明书（住

院的应有出院小结）、分析会记录、现场照片

（或录象）、证明材料、纠正和预防措施整改

表、处理决定和当事人对处理决定的意见、措

施落实情况验证和考核兑现的记载等资料（需

要表格范文），重伤以上事故应有调查报告、

调查组人员明细等资料。

职业安全健康教育档案

1、职业安全健康教育应纳入企业的年度教育计

划，明确培训对象、内容、时间和预期效果等。

2、认真落实培训计划，建立培训实施记录、培

训效果验证等资料。对集中办理的培训班，应

有教学大纲、学员名册和考试成绩等内容。

3、职业安全健康档案应至少保存 3年以上。新

职工进厂三级安全教育档案长期保存。

违章记录及安全奖惩档案

1、日常检查、专项安全检查、季节性安全检查

的检查记录。（三级）

2、检查中发现的违章行为、违章指挥、违反劳

动纪律和违规现象应通过教育与考核相结合的

方式及时予以纠正，并建立安全奖惩台帐。（需

要表格范文）

安全奖惩台帐至少保持 3年以上。
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隐患及整改档案

1、检查中发现的隐患应建立隐患整改登记台

帐，包括隐患类别、内容、整改措施、整改部

门和负责人、整改进度、完成情况、验收和反

馈等。

2、 隐患下达的形式不限，可以是整改通知单，

也可以是整改计划或隐患整改报告等，但都必

须对整改完成情况进行验证。

记录应至少保持 3年以上。

安措项目档案

安措项目主要指劳动保护专项经费计划项目，

其档案应包括项目名称、措施内容和预期效果、

经费预算、经费来源、项目计划进度、项目设

计单位、项目负责人、项目可行性分析、开工

日期及竣工日期、项目验收及其效果、经费决

算等。（需要表格范文）

记录应至少保持 3年以上。

特种设备及危险设备档案

（特种设备主要是指锅炉、压力容器、压力管

道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设

施及厂内机动车辆等；危险设备是根据设备的

危险性而确定的设备设施，如冲剪压机床、1t
以下的电动葫芦等。）

1、 设备档案应包括特种设备及危险设备台帐、

制造单位、产品质量合格证明、使用维护说明、

定期检验和定期自检记录、运行记录、运行故

障和事故记录等。

特种作业及危险作业人员

健康档案

特种作业及危险作业人员健康档案应包括：特

种作业及危险作业名称、作业人员体检表

职业危害防护设施档案

职业危害防护设备设施档案应包括：设备设施

分布情况、设备设施现状、检修记录、点检资

料、更新改造（或在修）资料、监测或检验记

录（需要表格范文）

职业病档案

职业病档案包括：职业病患者及疑似职业病患

者的诊断报告以及职业病患者与职业禁忌症调

离岗位资料，以及对职业病患者治疗处理等内

容。(不涉及)

职业危害因素监测和技术

评价档案

职业危害因素监测和技术评价档案包括：职业

危害因素的定点台帐、监测台帐及监测报告，

以及相应的技术评价等内容。
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有害作业人员健康卡片档

案

有害作业人员健康卡片档案应包括：接触有害

作业人员名单；上岗前、在岗期间、离岗时的

体检报告；治疗情况；不合格者的处理情况；

健康状况分析等资料。

职业危害动态观察及职业

健康统计报表档案

职业危害作业分布图、现时危害程度、检测报

告书（有害因素浓度或强度的测定结果）、分

析评价报告书等资料。

三、作业环境与职业健康考评

作业环境与职业健康

1 厂区环境 25

1、厂区实行定置摆放（定置图注明建筑物、

物料堆放点、道路、管线）

2、工业垃圾和生活垃圾分开存放，并实现

定点、定位，垃圾存放点有防吹散、防

污染措施。

3、室外消火器材位置图

2 车间作业环境 35

1、 职业危害作业点的图

2、 车间作业环境定置图

3、 车间消防器材位置图

4、 职业危害作业点治理

机械制造企业安全生产标准化自评汇总表

序

号
考评内容 应得分

拥有总

数量

抽查

数量

抽查不

合格数

抽查不

合格率
实得分 备注

3 仓库 10
1、仓库环境定置图

2、仓库消防器材数量位置图

4 危险化学品使用现场 15 1、相关安全评价及条件认证

5 职业危害作业点达标率 25

1、职业危害作业点图

2、职业危害作业点汇总表

3、职业危害作业点检测报告
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6
职业危害防护设备设施合

格率
15

1、防护设备的管理制度

2、防护设备的台帐（包括：设备名称、编号、

投入使用时间、分布地点等）

防护设备的档案（包括：登记表、使用地点、随

机技术资料、效果鉴定、运行记录、维修资料等）

（需要表格范文）。

7
职业危害作业人员健康监

护
20

1、职业危害人员花名册

2、职业健康监护档案：

⑴劳动者职业史、既往史和职业病危害接触史；

⑵相应作业场所职业病危害因素监测结果；

⑶职业健康检查结果及处理情况；

⑷职业病诊疗等劳动者健康资料。

3、定期对职业危害作业员工健康档案进行分析，

包含职业危害作业员工的分布情况、重点部位、

发展趋势等内容（怎么分析）

8 职业危害分级 15 职业危害作业点检测报告

9 职业病管理 10
建立职业病管理机构和台账、配备人员、职业病

人员档案（诊断与处理记录）
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二、设备设施热工燃爆需文本资料

检查表 考 评 项 目
责任

部门

资料

情况

201 工业气瓶

1 工业气瓶安全防火管理制度

2 气瓶库、气瓶存放点平面布置、平面位置图

3 工业气瓶存储数量\品种清单（气瓶管理台帐）

4 供气厂商资质证明(复印件)

5 工业气瓶租赁合同,安全协议

6 工业气瓶收货、发\放记录

7 工业气瓶安全检查记录(应符合《安全管理制度》的规定)

202 危险化学品库

1 危险化学品库安全防火管理制度

2
危险化学品库平面布置图(包括消防器材配置\建筑耐火等级\建筑面积\分类摆放

情况)

3 危险化学品库存储数量\品种清单(危险化学品管理台帐)

4 危险化学品安全技术说明书 MSDS(要求与存储清单对应,不能有遗漏)

5 危险化学品库安全检查记录(要求于存储清单对应并符合《安全管理制度》的规定)

6 危险化学品库灭火应急预案,防泄漏处置预案,应急预案每年进行演练,并有记录

7 危险化学品库消防器材配置方案,消防器材配置清单,消防器材管理台帐.

207 压力容器

1 压力容器安全管理制度

2 单位压力容情况统计表（名数、编号、规格、位置）

3
压力容器各种技术资料：《压力容器使用登记表》、《压力容器使用证》、注册证

件、质量证明书、出厂合格证、定期检验报告。

4 压力表安全阀等安全附件检验记录、维修更换记录。

5
检查（巡检）记录（包括压力容器本体、压力表、安全阀、疏水器、排污阀、支座

等）。定期巡回检查记录真实有效，保存完好。
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6 维保记录

209 锅炉与辅机

1 锅炉的产品合格证、使用登记证、年度检验报告

2
出厂资料（包括：质量证明书，合格证，锅炉总图，主要受压部件图，受压元件强

度计算书，安全阀排放量计算书，安装使用说明书以及各种辅机的合格证书等）

3 锅炉房规划、消防、安监等行政主管部门审批、验收意见。

4 锅炉房安全防火管理制度。

5 锅炉房平面布置图(消防设施器材配置\筑耐火等级\建筑面积)。

6 锅炉定期检验报告及合格证。安全阀、压力表等安全附件检验报告，

7 安全阀自动排放试验、手排放试验记录。锅炉运行记录。水质取样化验监控记录。

8 消防器材配置方案,消防设施、器材配置清单、管理台帐（含检测记录）。

9 锅炉维护保养记录。

210 空压机

1 出厂技术资料：包括产品质量说明书，出厂合格证等。

2 空压机安全管理制度。

3 压力表、 安全阀检测、校验记录。

4 空压机运行记录、空压机一保、二保、大修记录。

5 若企业设置空压站;还需提供：空压站规划、消防、安监等行政主管部门验收意见。

6 空压站平面布置图(消防设施器材配置\筑耐火等级\建筑面积\空压机布局)。

211 工业管道

1 工业管道安全管理制度，定期巡回检查制度。

2 厂内工业管道平面图：色标标记完整，位置准确。

3 《压力管道使用注册登记明细表》，起止点端点与平面图对应。

4

工业管道制造、安装、技术资料：工业管道安装质量证明书、工业管道安装竣工图

单线图）、监督检验机构出具的《压力管道安装安全质量监督检验报告》、试压报

告。

5 在用工业管道定期检验报告。

6 安全保护装置（安全阀、压力表）检验报告、记录。

7 《压力管道使用登记证》。

8 工业管道定期巡回检查记录（要求一年以内要与安全管理制度对应）。

213 工厂建筑

1 工厂建筑平面图，厂房建筑设计图。

2 工厂建筑安全管理制度。
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3
企业工厂建筑情况统计表（建筑物名称、建筑面积、耐火等级、生产和使用性质、

竣工日期等）。

4 危险建筑登记表、危险建筑鉴定结论或报告。

214 涂装作业场所

1 涂装作业场所安全管理制度。

2 涂装作业场所平面布置图和涂装作业场所爆炸危险区域划分图。

3 涂装作业场所使用危险化学品的安全技术说明书(MSDS)。

4 涂装作业场所消防设施、器材配置图和学费器材配置方案。

5 涂装作业场所灭火应急预案以及演练、培训记录。

6 涂装作业场所安全检查记录。

7 涂装设备维护保养记录。

216 铸造机械

1 设备管理台帐。（包括铸造机械的种类、名称、数量、规格、位置）

2 设备 PE 检测、检验报告。

3 设备维护保养记录。

4 设备检查记录。

217 铸造熔炼炉

1 熔炼炉设备管理台帐。（包括熔炼炉的种类、名称、数量、规格、位置）

2 熔炼炉安全管理制度。

3 熔炼炉 PE 检测、检验报告。

4 熔炼炉维护保养记录。

5 熔炼炉检查记录。

218 酸碱油槽

1 酸碱油槽安全管理制度。

2 酸碱油槽情况统计表（种类、名称、数量、规格、位置）

3 酸碱油槽维护保养记录。

4 接地电阻检测记录。

5 安全检查记录。

219-1-3、5 工业梯台(直梯、斜梯、活动轻金属梯、走台、平台)

1 工业梯台安全管理制度。

2 工业梯台统计表（应以工厂设备台帐为准)工业梯台应统一编号。

3 工业梯台布置分布图。
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4 工业梯台安全检查记录。

5 工业梯台维护、保养记录。

221 厂内机动车辆

1 厂内机动车辆安全管理制度。

2 厂内机动车辆技术资料:出厂合格证、质保书、年检资料、牌照齐全）。

3 厂内机动车辆管理台帐。

4 车辆一保、二保、大修记录。

5 车辆检查记录。
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二、设备设施机械设备所需文本资料

资料盒内容（参考）

1、 目录

2、 管理台账（设备信息统计）

3、 检查（评分表）

4、 制度、操作规程、预案

5、 相关文件（说明书、随机资料、图纸资料、合格证）

6、 相关记录（日常检查、点检、定保小修项修大修、维保、

检测监测）

7、 其它（相关方协议、资质）

通用要求

1、 各项目的台账（要求按照考评项目提供完整的台账资料，

至少应该包含固定资产号码或设备编号、设备名称和型号、安装地点

等信息）

如果包括辅机的，台账中要反映辅机、附件的数量、型号等资料。
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2、 各考评项目检查表。检查表至少应该包含安全生产标准化

相关项目检查表的内容，不能随意删减，但可以根据企业的要求细化。

企业应该根据检查表的要求，对所有设备设施进行 100%的检查

与自评，并形成自评报告。评分原则要符合标准的计算公式。

3、 各类设备说明书，随机资料（可提供查询位置或者检索方

法）

4、 各类设备的管理制度。

企业拥有的各类设备设施与工具、物质从采购、入库、安装、验

收、使用、维护、检测、修理到报废等各个环节，均应明确业务主管

部门、具体执行部门（单位）以及各自工作内容；并应在企业有关制

度中予以明确规定。

TPM、安全操作规程要与设备说明书中的相应规定相一致。

5、 特种设备档案资料（起重机械、电梯）

按照《特种设备安全法》的要求，做到一机一档。档案至少应该

包括如下内容：
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(一)特种设备的设计文件、产品质量合格证明、安装及使用维护

保养说明、监督检验证明等相关技术资料和文件；

(二)特种设备的定期检验和定期自行检查记录；

(三)特种设备的日常使用状况记录；

(四)特种设备及其附属仪器仪表的维护保养记录；

(五)特种设备的运行故障和事故记录。

6、 特种设备应急预案及演练资料

特种设备预案应符合国家质监总局特种设备应急预案编制的相

关要求。预案要定期演练，并根据演练的结果更新。

7、 设备维修保养方面的证据

设备大（项）修计划、小修计划、一级保养、二级保养计划及实

施记录。

预防性维修和预见性维修计划及实施记录

设备更新改造计划

设备维修记录

特种设备周期检查记录以及定期自行检查记录、维护保养记录

（见特种设备相关要求一节）

8、 设备维保记录

设备点检记录

设备维保、润滑记录

9、 设备检测及检查记录（PE检测记录、仪表的计量信息等）

10、 相关的法律法规标准清单（目录）
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11、 相关方资料（包括相关方的信息、资质、合同、安全协议

及公司对相关方评价、管理资料）

12、 人员持证上岗信息（特种作业人员及特种设备作业人员持

证上岗信息，探伤检测人员资质信息等）

13、 人员 PPE 要求

14、 现场警示标识

各考评项目考评要点

一、 起重机械

吊钩探伤检测记录

遥控器的管理办法及记录

轨道接地检测记录

二、 金属切削机床

急停开关

磨床砂轮防护罩

操纵手柄球头

加工中心的门联锁

脚踏开关 PE线

三、 冲、剪、圧机械

油压机安全栓及电气联锁

光栅保护的点检

双手按钮的有效性
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剪板机后面急停开关的安置

四、 砂轮机

除尘装置及有效性

托架、挡屑板的调节

砂轮圆周磨耗极限

砂轮机开口方向不能正对过道或者工作场所

砂轮机需要安装软纸垫

五、 风动工具

风动工具管道的卡箍

各操纵及控制部位的漏气

夹头紧固牢靠

六、 电梯

有操作室电梯的安全防护

控制电柜 PE线、N线正确接入，电柜内没有杂物

操作室应急照明

轿厢内警铃、电话的有效性

七、 装配线

各工位的急停开关或者拉绳的有效性

电气、液压、气动元器件的安全可靠

八、 其它机械

（1）企业应建立专用机械设备台帐，并保存以下内容的档案资

料：
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——完整的设计、审批的相关资料；

——出厂技术资料、安装使用说明书；

——验收资料和相应的检测、试验报告；

——其他技术资料。


